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Artigo 1° - Fica criado Junto a EMDAEP - Empresazfdk'l)esfenv i
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Paviinentagdo de Dracena, 01 (um) cargo'de “Encarregado’do Setor & g’ 0™, referenma

08 da EMDAEP, de provimento.C.L.T. M; fﬂ_:, i ; > b ’
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vael de Ensino Médio Completo; Carga Hordria: 44«hotas semanais; C'oii!iééngentos ;épec;ﬁcos na ared;

Conhecimentos em informatica. A ‘ 3;_’1 .
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Parigrafo Segundq As atribuigOes, paga ar w TeE g Sﬁ:tpr“ de Compras' ¢
Pammomo s0: as relativas 3 execugdo das atividades f;ie"j)a mﬁq aqi ggo guax;da; §1§g‘xb an e
+ Gontrole de material, bem-como a administragdo dog b&ls nonjais'mo ﬂléng; ‘AEQ@AEP :

- Realizar, tarefas referentes ao suporte adnumslratwo fnos procmsos ,dg*” ,dos!;,dxversos »matena:s

ﬂ’*-«

f*ﬂ%{ « utilizados ha empresa, de aplicagio-direta e/ou indireta no prox £ Qb; ssﬁ_o‘de pedxdog fler
,g?ft%; “Compra, controles, acompanhar os. prazos‘de entrega, cotaﬁofde maierlals dé" ﬁxghogcomﬁlexidade téc
i em:re outros trabalhos correlatos; L 0 i“;;‘ LR

< Elaborar processos de compras, obras e Servigos, quagdo dzspensada ouancmé\' | gjxpgta@ao apés prev1a
5 '; autorizago; e oY
; % = Administrar, ﬁscallzar julgamentos ¢ cadastramentos. de hcrtapoes, abermrz};:‘; na éde d C
) *‘%‘* ** propostas de licitantes, bem como as de inscrigio em régistro maasti'aldefome%e‘qk ,&ggaéres
’f:?i%;?g “cdncelamentos; expedir os tipos de instrumentos convc)catonos, elaBord-108) dita “"’-‘-’Ib?”f"
ﬁ,ﬂr; publicagio de boletins de informagdes de todos os contratos- admm:sgatx os%‘%todpsi "r'f
f;’?;% * licitatérios redlizados; J B
- Desenvolver.compras, através do acompanhamento e evolugdo do mercado de’ msﬁinos mtals : empresa,

- Pesquisar fontes alternativas de suprimentos, éfetuar cotagdes de preqos*doq‘produtos a serem adqumdos e
pfbwdenclar aprovagio de fomécedores de acordo com os lm;nt&s %tabel%cxdo' elas norinas lnternas da
empma, ® L5 e Ly : .
, ~.Elaborar ¢ manter atualizado o cadastro de fomewdores de produfos" 56 i \".f .
- Procedér a verificagdes periodicas dos indices dc..prec;os que “poderdo
n’létenaxs indicando os respectivos feflexos na orgamento;, - ¢ ,:*i"%} i
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S Levantar as reais necessxdades .de’ materiais- e’ servu;os para, Y mcl §5 y
4 ‘,. LVl
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_» orc;amentana &5z ‘i e
g o - o Encammhar ao mesmo setor competente, ao térhino do exerclclo;gés tpr

I fr **fatura ainda ndo tenha sido processada, para efeito de inscri¢io-do déth(mh;
‘ ’; . P
iy Ciass1ﬁcar € processar as faturas, contas ou notas fiscdis, encammhando-?as ab»
;"Classnﬁca: catalogar e codificar o material em uso, mantmdo—os am&il,zado
‘aos demais setores; S g \;*5.5;,“ w,c
i ;;; Enmmmhar 4 Comissiio Permanente de Licitagdo os; proc&ssos dé. com mpras, oba
‘éfor -0 caso de inexigibilidade ou dxspensa de ligitaggo, . ¥ ‘ bt
< Contro’lar ¢ prazo de entrega de materiaise se(wgos proc&ssad?o
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‘Pmmover a confecgdo de xmpmsos € fomecer os inod,elos pard 0“

Paragrafo Primeiro ~-S&o reqmsttos ‘para preenchmwnto ;10 mencwqpado mrgdiiEswlmdade '
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- Elaborar ¢ instruir as proposigbes de aquisigdo de materiais € prmtax;oes (\e "servigos, submetendo-as a -
apreciagdo da autoridade competente

- Manter atualizada a escnturagmo do material adquirido, cstocado e distribuido, ¢ fazer o} controle do &stdque

-mmxmo

. =~ Atender as reqmsu;oes para o fornecimento de material feitas pelos setpres de acordo com as

_ - Realizar o controle dos bens em penhora, como fiel depositario;

dlspombxhdades € com prévia autorizagio do Presidente da Empresa, ou Jushﬁcarho mpo de mxpossxbﬂxdadc
dé atendimento;

- Praticar os.atos relativos ao tombamento, regnstro controle e ﬁscahzac;éo do patnmomo pertencente. 4
Empresa;

- Efetuar a numeragio ¢ classificagio do material pennanente para ﬁns de 1dentlﬁcac;ao antes-da éntrada no )
estoque;

- Providenciar o emplacamento de bens de carater pennanentc , ’

- O?gamzar ¢ manter atualizado o cadastro de bens iméveis; por unidade e por espécle .

- Registrar nas notas de empenho notas fiscais e faturas o nimero de tombamen?o do mﬁtenal permanente
adqumdo f e
- Expedir termos de mponsablhdade relatNOs ao material pe:manente dxstnbtﬁdo € manter atualizado o
inventario dos responsaveis, procedendo a sua venﬁcacéo anualmente ou. na’ dcorrencla de mudam;a de
responsavel ,

- Expedir documento de transferéncia relativa a bens.éedidos de um setor gdra outro ou pam orgaos
integrantes de outros entes piiblicos;

- Propor ao Presidente da Empresa a formagdo de €Comissio para proceder i verlﬁcacao ¢ exame dos
materiais permanentes dispensaveis, por. antieconémicos ou Irrecuperaveis, emmndo parecer sobre a sua
destma;:ao

- Promover-a baixa de responsabilidade patrimonial do mal!enal qie tenha sido. ahenédo cedxdo, devolvxdo.
‘ou inutilizado;

- Acompanbar a execugdo dos contratos de manutenc;ao e locagdo de bens movelg € 1m6ve1,s ‘comrolando e
comunicando & autoridade superior os prazos de vigéncia e irregularidades; :

- Propor ao Presidente da Empresa a necessidade e conveniéncia.de realizagio de scguros dos bens;

- Manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes de fegistro de escriturds, documentos de vexculos
concursos publicos, licitagdes, contratos; convénios ¢ 0s-outros docmnentos relatxvos aos bens moéveis e
imoveis;

- Supervisionar a telefonia referente as linhas telefonicas e ramais da Empresa;-

- -Realizar o controle dos documentos dos ‘veiculos da frota da‘empresa € efetuar o hcenclamento dos
‘mesinos, bem como,-controlar e efetuar o seguro desses veicitlos;

- Supervisionar o vencimento dos extintores de incéndio dos veiculos da empresa assxm pomo dos extintores

que compde as edificagbes;

- Efetuar o balango de bens pammomaxs ¢ prestar as mformas;oes atinentes ao Tnbunal de’ Contas do Estado
~de S#o Paulo; ‘
- Dar apoio 4 manutengio de maquinas copiadoras da empresa;, a
- Executar os demais atos e medidas, em geral, relacionado com a firialidade do Setor
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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. Artigo 2° - Fica- -criado junto a EMDAEP Emprésa de Desenvolwmento Agua, Esgoto e
Pavxmentaqao de Dracena, 01 (um) cargo de “Operador de Maquina Pesada”,’ referencxa 07 di EMDAEP, de
“provimento C.L.T. 2 _
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B Paragrafo Primeiro — S#o requisitos para pree’nchxmento do: ﬁlencxonado -cargo: Escolan;lade 4
:if}f‘ série; Carga Horaria: 44 horas semanais; Carteira Nacional-de Habtlxtacéo oria-Cou Supenor

G Ry
i Conhecunentos especificos na 4rea; Expenencxa minima de 01 (um) ano ‘3 .
*"”‘ Parigrafo Segundo - As atribuiigdes do cargo de Opéradof de. Maqum&’pmda &o: -
T Zelar pela conservagiio e limpeza das maquinas, acessorios ¢ fcnammas quS ﬁﬂm na execuqéo de suas
. Vi )- e y

= Opcrar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras b bmiﬂdas ‘, :f" ;

- Operar méquma mveladora munida de 14mina oude, esc
gebpque para nivelar terrenos na construgdo de ruas, estradas e, omras

oy,

Opetarmaqumas providas de'liminas para nivelar Solos, na ooﬁsﬁugéo de ruas:, &gtmdas ¢ gutras obras,
‘ - Operar maquinas providas de Tolos compressores ow cilindros: paia po actat: apfmné{ 3¢ lo com pedras
: . casczlhos terra; concreto, asfaltoeoutrosmatenmsnacbnép'ugiod e§ Tas

Gperar maquinas para esteénder -camadasr de asfalto ou‘d;
pommona-la segundo as necessidades do trabalho; vy

v

--Movimentar a maquina, acionando o motor € mampulaﬁdo 0s dlsposmvps,

necessidades de trabalho; N ROV R,
| Executa:astarefasrelatlvas a,vener emcammixo&eveictﬂbsdemrgap‘
para o transporte dos mesmos; 2

- Efetuar servigos de manutencio de maquina, abastebendo—a, lubnﬁcando-a £ eﬁ"&utando pcquenos reparos
para assegurar-seu bom funcionamento; .
- Dirigir veiculos ¢ maquinarios pertencentes 4 Frota da’ empresa,
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Executar dutras tarefas correlatas determinadas pelo supenor lmedlatof St 3@;;3 R ' :*;K‘;:
LI . . f * : s ,'f\.‘ v 7’3",‘-. :
Artigo 3° - Fica extinto o cargo de Programador d¢ Slstemas de Computadov, crisdo f:maVes da
Le1 Complementarn 233, de 31 de janeiro de 2005. - - gy ,-,‘i?; v ,fs,.r»,;,
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Artigo 4° - Esta Lei Complementar entrard em wgor na da;a dc suapughcaqao e s
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